		

２０周年記念誌　第1回MTG　（Zoom）

日時　；２０２１年1２月27日（月）　1９:０0～20:40
参加者：枝原 幸美、佐藤 美和子、長谷川 晴次、森田 穂三郎（記）、あいうえお順
　（敬称略　以下の文章中も略）　　　
1 　長谷川を議長とする。メモは森田→枝原→佐藤→森田…の順で作成する。
2 　・10周年印刷部数資料のフォルダ
　・受領生原稿格納フォルダ
　・章別　編集中原稿フォルダ
　・ファイルとして
	20周年記念誌分担・取りまとめ管理表_20211212_v3_1
	編集　Q&Aファイル
	以上3つのフォルダと2つのファイルをGoogle ドライブに
　【共有】20周年記念誌編集委員2021/12/19として作成
　　　　　・4人の編集委員が自由にアクセスできる。
3 　長谷川より各フォルダ等の説明をする。
　　　　　・受領生原稿格納フォルダはさみだれ式にくる原稿を発行者の名前の付いたフォルダ
	　　に格納する。（川井小の原稿が来たら上野さんのフォルダに入れる。）
　　　　　・章別　編集中原稿フォルダは編集作業中もしくは編集作業完のファイルを入れる。
　　　　　　このフォルダのファイルをつなぎ合わせれば記念誌が完成する。
4 　10周年印刷部数資料を長谷川が見つけ「10周年印刷部数資料のフォルダ」に
　入れた。10周年記念誌は1200部印刷した。
5 　印刷会社は北2の堀江さんに紹介して頂き、原稿最終締め切り日を確認しておく。
　年明けにはコンタクトしたい。他方、相見積を取った方が良いかもしれない。
6 　A4にした時の余白、推奨フォントサイズ等を再度決める。北2の堀江さんに聞いて
　アドバイスを頂く。
7 　章別　編集中原稿フォルダに編集原稿をUPするときは、管理表の番号をファイル名に入れ込む。最終的にはファイル名にページ数を入れ込むか検討する。
8 15年周年誌の発行部数は会計資料などを調べれば分るかもしれない。
15周年関係者に聞いても良い。
9 　次回MTGは1月7日,8日,9日のいずれかにする。時間は19時から21時が良い。
　予定を書き込むファイルをQ/Aと同じフォルダに用意して皆の都合の良い日を書き込めるようにする。

以上　
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