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・データ保管庫とは、おもしろ科学たんけん工房HP（WordPress上)で、たんけん工
房のデータやファイル等を保管できる場所です。

・各地区専用の保管庫があります。
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１ データ保管庫とは

・各地区の保管庫は、編集・閲覧ともそれぞれ共通の新しいパスワードにします。
・したがって、会員は、他地区のデーターも見ることができますので、個人情報や地区
の機密情報は入れないでください。

・地区ごとに、WordPressの編集者権限を持っている人の中から、コンテンツを編集
する担当者を指名してください。

・他地区のデーターは、触らないことを善意の決まりとします。
・地区の保管庫をどのように運用するかは、地区で決めてください。HP委員会は、各
地区の保管庫の管理は致しません。

２ 運用の基本

・横浜東地区データ保管庫には、２つの機能があります。

３ 横浜東地区データ保管庫でできること

東地区の会員全員に一斉メール
（BCC）を送信することができます。

体験塾状況、実施報告書、各種定型
用紙（収入報告書、交通費明細票、
他）などのファイルを保管していま
す。ファイルを表示、またダウン
ロードすることができます。

横浜東地区 みんなのめぇ～る

横浜東地区 みんなためぇ～る
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・例えば、こんな時に使ってみてください。
体験塾で使う〇〇〇部品を購入できるお店を教えてください・・・・・
体験塾で使う〇〇〇の容器が不足しています。お持ちの方は・・・・・
〇〇〇会を開催します。参加者を募集します・・・・・
〇〇〇体験塾のアシスタントが不足しています。参加できる方は・・・・・

おもしろ
科学たん
けん工房
<wordp
ress@ta
nkenkob
o.com>

・「みんなのめぇ～る」のメールの流れです。
①送信：「みんなのめぇ～る」画面で必要項目を入力して送信します。

ファイルを3個まで（５MB以下×3個）添付できます。
②受信：東地区全員にメール（BCC）が届きます。メールの差出人は「おもしろ科学

たんけん工房 <wordpress@tankenkobo.com>」となっています。
③送信完了：送信者と管理者に、送信完了メールが届きます。
④返信：メールに返信する場合は、届いたメール本文に書いてある差出人のメールア

ドレスを宛先にセットし、個別でメールを送信します。
※返信を東地区全員に送信したい場合は、「みんなのめぇ～る」（回答）を
使います。

４ 「みんなのめぇ～る」 について
横浜東地区 みんなのめぇ～る

①送信 ②受信

④返信

②受信

②受信③送信完了

×
返信しない

＜お願いと注意＞
※お使いのメールソフトで、おもしろ科学たんけん工房のアドレス

wordpress@tankenkobo.com を「迷惑メールではない、受信許可」と設定して
ください。設定していないと「みんなのめぇ～る」が迷惑メールフォルダに入り
気が付かない場合があります。

※メールを返信する際に、宛先（ToまたはCC）におもしろ科学たんけん工房のアドレス
wordpress@tankenkobo.com を入れないでください。入れると、このアドレスは
受信を受付けないためエラーとなります。
上記④のとおり、届いたメール本文に書いてある差出人のメールアドレスを宛先に
セットし、個別でメールを送信します。

※添付するファイルのファイル名に半角( ) = が入っているとこの文字は削除された
ファイル名で送信されます。
例 test(1).docx は test1.docx となります。



※赤字は定型用紙です。
体験塾・出前塾 関連

体験塾状況24-3(1)
体験塾状況24-2(4)
出前・イベント情報・スケジュール_2024年12月定例会用
イベントコード・振込日・事業名・科学塾等実施～収入報告書( 確認済み）
テーマ参加費資料2410
東地区 体験塾実施報告書

J こども科学館 KK 富岡ＣＨ/KH 八景ＣＨ L 本郷台 MN フォーラム南太田
SG 杉田小/SH屏風ケ浦ケアプラザ YG横須賀学院
J227   ぶるぶる虫ちゃん報告書
KK54ソーラーオルゴール報告書
L207紙の科学報告書
2024-11-23 MN137 ブザー F南太田 報告書
SG87ホバークラフト
SH91体験塾実施報告書
YG67 チリメンモンスターをさがそう！実施報告書
交通費・立替金精算請求書 関連

交通費請求についてのお願いとご案内
24xx 氏名 交通費支給明細票2024年度
202404立替金請求のご案内２

yymm氏名立替金精算請求票2024年度YE
横浜東地区データ保管庫 関連

東地区データ保管庫使い方
データーの保管庫運用（案）
その他

横浜東地区 みんなためぇ～る

５ 「みんなためぇ～る」 について

・以下のようなファイルが保管されています。赤字は定型用紙です。
・ファイルを表示、またダウンロードすることができます。
・該当ファイルが配信された際に、編集担当者が「みんなためぇ～る」に保管します。
但し、数日遅れる場合がありますので、ご了承ください。

・新たに保管したいファイルがある場合は、編集担当者にメールしてください。
・なお、基本的に必要なファイルは各自のパソコンで管理してください。「みんなた
めぇ～る」は、あくまでも補助的はものです。
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https://tankenkobo.com/wp/wp-content/uploads/2024/12/%E3%82%A4%E3%83%99%E3%83%B3%E3%83%88%E3%82%B3%E3%83%BC%E3%83%89%E3%83%BB%E6%8C%AF%E8%BE%BC%E6%97%A5%E3%83%BB%E4%BA%8B%E6%A5%AD%E5%90%8D%E3%83%BB%E7%A7%91%E5%AD%A6%E5%A1%BE%E7%AD%89%E5%AE%9F%E6%96%BD%E3%80%9C%E5%8F%8E%E5%85%A5%E5%A0%B1%E5%91%8A%E6%9B%B8-%E7%A2%BA%E8%AA%8D%E6%B8%88%E3%81%BF%EF%BC%89.xlsx


６ 横浜東地区データ保管庫の場所・表示方法

おもしろ科学たんけん工房HP → スタッフのページ → たんけん工房データ保管庫
→ ④横浜東地区データ保管庫 → パスワードを入力
https://tankenkobo.com/wp/2024/10/20/higashi/
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https://tankenkobo.com/wp/2024/10/20/higashi/
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７ 「みんなのめぇ～る」 の使い方
横浜東地区 みんなのめぇ～る

・「メールフォーム」の項目を入力します。
・ファイルを添付したい場合は、「ファイル選択」をクリックしてファイルを指定しま
す。容量5MB以下のファイルを３つまで添付できます。

・「送信」をクリックします。
・正常に送信できた場合は、「メールが送信されました」と表示されます。
・送信できない場合はエラーメッセージが表示されますので、内容を確認して再度
「送信」をクリックします。

・東地区全員に以下のようなメール（BCC）が届きます。青字は「メールフォーム」に
入力した内容です。

件名：横浜東地区メール★区分★タイトル
差出人：おもしろ科学たんけん工房 <wordpress@tankenkobo.com>
本文：おもしろ科学たんけん工房 横浜東地区「みんなのめぇ～る」から
以下のメールが届きました。
・差出人: 氏名 <メールアドレス>
・区分:区分 
・タイトル:タイトル
・内容:内容
よろしくお願いいたします。

返信する場合のメールアドレス
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・送信者と管理者に送信完了メールが届きます。

件名：送信完了★区分★タイトル
差出人：おもしろ科学たんけん工房 <wordpress@tankenkobo.com>
本文：おもしろ科学たんけん工房 横浜東地区「みんなのめぇ～る」から
東地区の皆様に以下のメール（Bcc）を送信しました。
・差出人: 氏名 <メールアドレス>
・区分:区分 
・タイトル:タイトル
・内容:内容
よろしくお願いいたします。

横浜東地区 みんなためぇ～る８ 「みんなためぇ～る」の使い方

・パソコンやスマートフォンのブラウザ（Microsoft Edge、Google chrome、Apple
  Safari等）により表示やダウンロードの操作は異なります。
   ここでは、 Microsoft Edgeの例で説明します。

・ファイル名をクリックすると表示することができます。
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＜注意＞
※Edge上でファイルを表示するため、フォントが化けたり、文字や行がずれ
る場合があります。このような場合は、「ファイルのダウンロード」をク
リックし、「開く」をクリックしてください。

※ファイルにあったソフト（Word、Excel、PowerPoint等）が起動し、ファ
イルが正常に表示されます。

※なお、フォントが化けたり、文字や行がずれた場合でも、ダウンロードし
たファイルは正常です。

・ファイルが表示されます。

Excelが起動

・ファイルをダウンロードする場合は、「ファイルのダウンロード」をクリックし、
「名前を付けて保存」または「保存」をクリックします。ファイルの保存場所を指定
してダウンロードします。



９ 横浜東地区データ保管庫の管理者・問合せ先
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・管理者 島田 祥生、田中 克己、廣瀬 隆夫、島崎 昭裕（編集担当者）
・問合せ先 島崎 昭裕 a.simasaki@nifty.com

ご質問、ご要望、「みんなためぇ～る」に保管したいファイルがある場合
などメールでご連絡ください。

mailto:a.simasaki@nifty.com
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