
交通費請求についてのお願いとご案内 

 

2024/4 

東 G交通費集計担当 阿部 

 

お願いとご案内① 

・交通費担当の氏名を入力しましたので、4月以降の請求は本様式でお願いします。 

 

お願いとご案内② 

・請求データーのフォーマットは、添付のものを修正せずにお使いください。 

 （フォーマット上で、コピーや貼り付けをすると、算式が壊れる可能性がありますので） 

 （お送りいただいたフォーマットをそのまま、処理するためです） 

 

お願いとご案内③ 

・請求金額単位について 

 ＩCカードをご利用の場合は、ICカード引落金額の１円単位で請求してください。 

（現金で切符を買われた場合は、10円単位の金額で請求） 

 

お願いとご案内④ 

・請求は、３・６・９・１２月締め切りが原則です（毎月請求も可能）、請求手続きはなる

べく早めにデーターを送信してください。 

（本部あての送信締め切りが、当月中ですので） 

・以上 

 

 


