
ホームページの「データー保管庫」運用の手引き（案） 

2024.11.18 

島 田 祥 生 

 

このたび、 たんけん工房のデータの地区別の保管場所を、たんけん工房の 

ホームページの Wordpress 上に用意しました。 

 

この保管庫を以下コンセプトで運用いたしますので、ご理解の上、ご協力をお

願いいたします。 

 

☆ 運用の基本 

・各地区の保管庫は、編集・閲覧ともそれぞれ共通のパスワードにします。 

 

・したがって、会員は、他地区のデーターも見ることができますので、 

個人情報や地区の機密情報は入れないでください。 

 

・地区ごとに、編集者権限を持っている人の中から、コンテンツを編集する 

担当者を指名してください。 

 

・他地区のデーターは、触らないことを善意の決まりとします。 

 

・地区の保管庫をどのように運用するかは、地区で決めてください 

HP 委員会は、各地区の保管庫の管理は致しません。 

 

・サーバーのデータ容量は十分（12GB/300GB）ありますが、「ゴミ箱」 

にしないよう各地区は、データの整理整頓に心掛けてください。 

  ：https://tankenkobo.com/wp/category/hokanko/ 

 

☆ マニュアルやしおりの作成 

・まずは、各地区で、収納するデーターや運用方法を議論してください。 

 

・そのうえで、使い始めてください。 

 

・ある程度動き出しましたら、HP 委員会が中心となって、 

「ノウハウ集のようなもの」を暫時充実させていこうと思います。 

https://tankenkobo.com/wp/category/hokanko/


 

 

WP権限一覧 2024.10.23     

管理者   廣瀬隆夫 布施光一 井上満夫     

       

編集者 

藤沢 山本明利 笹野拓 門馬 秋山智宏 森田穂三郎 

東 友田健一 島崎昭裕 小林弘一 河上郁夫 岩田淳一 

西 佐々木勇二 松長宗三 金子英治 朝日直子   

北１ 横崎克司 山本定 塚脇敬 下村正治 藤井隆 

北２ 土屋至 庄子稔明 水谷大     

       

投稿者 

藤沢 安野彰一 中村加津雄 佐々木希美江     

東 尾崎直人 三田重雄       

西 斎藤美邦 金沢賢       

北１          

北２ 和田容直 加藤明彦      

寄稿者、購読者は省略 
 
WordPress のアカウントにある 6 種類の権限グループを権限の大きい順に並べました。 

• 特権管理者：マルチサイトの管理者 
• 管理者：WordPress 全ての機能にアクセス可能 
• 編集者 ：記事の管理は全て可能（「外観」「プラグイン」「設定」などの管理機能は設

定不可） 

https://tcd-theme.com/2022/05/wordpress-user-roles.html#1-1
https://tcd-theme.com/2022/05/wordpress-user-roles.html#1-1
https://tcd-theme.com/2022/05/wordpress-user-roles.html#1-2


• 投稿者：自分の投稿のみ編集と公開が可能（固定ページの作成は不可） 
• 寄稿者：自分の投稿のみ編集可能（公開は編集者か管理者が行う） 
• 購読者：自分のプロフィールのみ編集可能 
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